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WOJT GMINY NIEGOWA

W ramach realizacji Projektu ,,Wyréwnanie szans edukacyjnych uczniéw gminy
Niegowa poprzez rozwdj kompetencji kluczowych”

Oglasza nabér
Na wykonywanie uslugi
» asystenta projektu”
( tablica ogloszen w Urzedzie Gminy, informacje przekazane do poszczegdlnych szkot)

1. Wymagania niezbedne podlegajace ocenie:
e doswiadczenie w zakresie realizacji projektéw unijnych
o wyksztalcenie wyzsze

2. Wymagania dodatkowe:

znajomos¢ przepiséw z zakresu KPA oraz prawa o$wiatowego;

znajomo$¢ dokumentow programowych POKL EFS;

orientacja w zagadnieniach z zakresu prawa zamdéwien publicznych;
umiejetnosé pracy w zespole, sumiennos¢ i rzetelnosé, dobra organizacja czasu
pracy

3. Do zadan asystenta projektu nalezy:

G om

1) biezace kontaktowanie si¢ z Koordynatorem gminnym projektu i biurem projektu,
2) biezaca wspolpraca z Koordynatorami lokalnymi w zakresie monitoringu, ewaluacjt i
promocji projektu,

3) wykonywanie prac administracyjno-biurowych,

4) przygotowywanie materialéw na spotkania zespoliu projektowego

5) rekrutacja i biezace monitorowanie uczestnikow projektu

6) archiwizacja dokumentéw

7) organizowanie konferencji

8) opracowywanie materiatow pokonferencyjnych,

9) monitoring realizacji projektu,

10) prowadzenie dokumentacji projektu zgodnie z obowiazujacymi przepisami

11) sporzadzanie formularzy PEFS

13) dokonywanie niezbednych zakupéw zgodnie z harmonogramem

14) zorganizowanie i nadzér nad realizacjg konkurséw

15) zorganizowanie i przeprowadzenie zakupéw w ramach realizacji projektu.

16) wykonywanie innych zadan zleconych przez koordynatora.

4. Do zadan asystenta jako cztonka zespotu projektowego nalezy:

a. na czele z koordynatorem nadzoér nad rekrutacja ucznidow.
b. nadzdr nad prawidtowoscig realizacji projektu od strony merytorycznej,
organizacyjnej, technicznej oraz finansowe;j
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dokonywanie zakupdw zgodnie z harmonogramem,

zorganizowanie, przeprowadzenie i ocena konkurséw w ramach projektu
okresowe sporzadzanie sprawozdan z realizacji projektu,

monitorowanie rezultatéw twardych i migkkich projektu,

dokonywante ewaluacji projektu

podsumowanie i rozliczenie finansowe projektu.
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IV. WYMAGANE DOKUMENTY

1) zyciorys (CV),

2) list motywacyjny,

3) kopie dokumentow po$wiadczajacych wyksztatcenie,

4) oswiadczenie kandydata, ze nie byl karany prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne
przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

6) oswiadczenie kandydata, ze ma pelng zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z
petni praw publicznych,

7) inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach
(certyfikaty, zaswiadczenia o odbytych kursach).

V. Rodzaj umowy —umowa zlecenie
Wymagane dokumenty aplikacyjne umieszczone w kopercie z dopiskiem

Dotyczy naboru na wykonywanie uslugi asystenta projektu ,,Wyréwnanie szans
edukacyjnych uczniow gminy Niegowa poprzez rozwéj kompetencji kluczowych”

Nalezy sktadaé do 13 marca 2009r. do godz. 15.00 .

W przypadku zlozenia oferty droga pocztows liczy¢ si¢ bedzie data wptywu do Urzedu.
Aplikacje, ktére wplyna do Urzedu po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.
Nie przyjmuje si¢ dokumentow droga elektroniczna.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: zyciorys i list motywacyjny powinny byé opatrzone
klauzula: Wyrazam zgode¢ na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w
ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawg
z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, p02.926
z p6z. zmian.) oraz ustawg z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych
(Dz. U. z 2008 r. Nr 223, poz.1458). /
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